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KE HOACH
T6 chirc Hji nghi tong két thyre hién nhiém vu va phong trio thi dua Cong ty
nam 2019, Phuong hwéng thue hién nhiém vu va Hoi nghi nguoi lao dong
nam 2020.

Pé thyc hién t6t cong tac tong két va t6 chirc Hoi nghi ngudi lao dong nim
2020 tai C6ng ty dat hiéu qua thiét thuc, ning cao chat luc_mg, phat huy quyén
dén chu cua cén by céng nhén vién chic trong viéc tham gia quan ly doanh
nghlep, gop phan xay dung don vi phat trién, vimg manh. Ban Gidm doc Cong
ty trién khai k& hoach huéng dan viéc Héi nghi tong két thuc hién nhiém vu va
phong trao thi dua Céng ty nam 2019, Phuong huéng nhiém vu nam 2020 va
Héi nghi ngudi lao dong nim 2020 véi nhitng yéu ciu va ndi dung cu thé nhu
sau:

I. MUC PiCH YEU CAU:

- Ho1 nghi nguoi lao ddng phai thuc su 1a hinh thire sinh hoat dan chu &
Cong ty nhim cu thé hoa phuong chdm “Dén biét, dan ban, dan lam, dan
klém tra”, tao diéu kién cho cong nhan vién chirc ngudi lao dong thuc hién
quyén lam chu tap t thé thong qua viéc gop ¥ kién trong cong tac quan ly doanh
nghiép, nhim phat huy tinh tich cuc clia cong nhan vién chirc lao dong.

- Thong qua viéc thyuc hién dén chu truc tiép tai Hoi nghi ngudi lao
dong, xdy dung quan h¢ lao dong hai hoa, 6n dinh, gép phin ngén ngua va
han ché tranh chap lao dong, thyc hién dan chu trong khuén khé phép luat,
g6p phin xiy dung don vi vimg manh, phat trién bén vimg.

- Ky két thoa udc lao dong tap thé gitra 'Ngudi st dung lao dong va Ban
Chép hianh Céng doan co s, thé hién su thong nhit vé thuc hién quyén, loi
ich hop phép chinh d4ng; nghia vu va trich nhiém cia ngudi lao dong bing
van ban theo quy dinh.

II. TO CHUC THU'C HIEN:
o PHAN THU'I '
' CHUAN BINQIDUNG VA THOI GIAN TO CHUC HQI NGHI
" A. Chuan bj ndi dung Hoi nghi:

1. Thanh lap ban tra bi Hi nghi ngwoi lao dong: (moi d/c Bi thu
- Dang uy dw hop) gom céc thanh vién nhu sau:



1. Ong PINH TRi DUNG - Giam dbc - Trudng ban

2. Ong PHAN HOANG DUNG - Chii Tich CDCS - Phé ban TT
3. Ong NGUYEN MINH LINH -Phé Giam dé¢ - Uy vién

4. Ba TRAN NGOC HUONG - TP.TCHC - Uy vién

5. Ba BUI THI HONG THAM -Kétointruong - Uy vién

6. Ong PHAN NGUYEN VU - TP.Ké hoach - Uy vién

7. Ba KIEU THI HOAI PHUONG - TB/TTND - Uy vién

8. Ba TRAN PHUONG THAO -Bithu Poan TN - Uy vién

9. Ba NGUYEN MY DUNG -NV P.TCHC - Thu ky

Trudng ban tru bi Hoi ngh1 ngudi lao dong cé trach nhiém dén déc,
nhic nhé céc b phan, cdc ty vién thyuc hién ding nhiém vu va thdi gian nhu
- ké hoach di dé ra.

2. Phén cong trach nhiém :
+ Du thao cac van kién Hoi nghi:

2.1. Nhirng ndi dung Céng ty chuin bi:

a. Bao cao tong két thuc hién nhiém vu va phong trao thi dua nim 2019:
Béo c4o gdm ba phan:

- Phin 1: Béo céo két qua thuc hién nhiém vu nim 2019 v& cic mit:
Doanh thu va l¢i nhuén dat duoc ndm 2019 so véi chi tiéu duge giao cong tic
san xuét kinh doanh dai, trung han, nhitng thuan lgi, khé khén, yéu kém; Dgc
biét 1a nhiém vu ké hoach san xuét kinh doanh, cong tac khoan khéi lugng
dén timg ngudi lao dong tai cac Ddi thué bao va cong tac lao dong san xuat
cua cac Doi khac tryc thuge Cong ty. Hi€u qua hoat dong cong viéc da lam
dugc cha cac Phong, ban nghiép vu trong Cong ty; Nhimg chu truong 1én vé
phuong thirc quan ly, t6 chirc sip xép lai doanh nghiép, viéc trién khai thuc
hién vé céc du an..

(Céc don vi bao cio giri vé Phong TCHC)

- Phén 2: Bio cdo két qua thyuc hién ché d9, chinh sich Nha Nudc -
nhung vén dung cua doanh nghiép c6 lién quan tryc tiép dén ngum lao dong
va sap xep lai lao dong; Viéc tuyen dung, cho théi viéc, dao tao va dao tao lai;
Vin dé tién luong, thudng va thu nhép - Céc chinh séch vé BHXH - BHYT -
BHTN - Phéan ph01 loi nhuén va trich 1ép cdc quy ctia doanh nthep Cac bién
phéap thuc hién tt nhiém vu sén xuét kinh doanh; ning cao doi sdng Vit chit,
tinh thin va méi trudng 1am viée cia cong nhan vién nguodi lao dong trong

Cong ty.

Thyc h1¢n an toan vé sinh lao dong phong chéng chay nd, cai thién diéu
kién 1am viéc, doi sdng vét chit tinh than, dio tao va dio tao lai nghé cho
nguoi lao dong.



(Phong TCHC + Phong Ké todn)

- Phan 3: Bio cdo két qua hoat dong céc doan thé Coéng doan co sa,
Doan thanh nién, H6i Cyu chién binh va phong trio thi dua nim 2019.

(CDCS, B§ phin thi dua P.TCHC, Chi doan TN,Hdi CCB)

b. Phuong huéng, nhiém vy, ké hoach bién phap phat trién san xuit kinh
doanh, cong tac thuc hi¢n cd phin héa, cong khai tai chanh tao ra buédc
chuyén bién tich cuc v& vé sinh moi trucmg, hoat déng cong ich, cong tac
quan ly nha thudc s¢ hiru nha nudc, cong tic kinh doanh dich vu - Ké hoach
thi dua nam 2020. C4c dy 4n bién phap trién khai thuc hién.

(Céc don vi bao cdo giri vé Phong TCHC)

¢. Dy thao sura doi ndi quy lao ddng tai Cong ty, céc quy ché, quy dinh lién
quan truc tiép dén quyén loi va nghia vy ctia ngudi lao dong nim 2020 (néu
co).
(Phong TCHC)
d. Du théo sira d6i, b6 sung ndi dung Thoéa uée lao dong tap thé nam 2020.
(Phong TCHC + CDCS)
e. Dy thio Quy ché vé viéc xét thi tay nghé, ning bac luong va chuyén
ngach luong cong ty.
(Phong TCHC + CDCS)

f. Bdo céo tinh hinh sir dung quy phtc lgi va quy khen thuéng nidm 2019 -
K& hoach sir dung quy phiic loi va quy khen thudng nam 2020.

(Phong Ké toén)
2.2. Nhirng n¢i dung Ban Chap hanh Cong doan co s& chuin bi :
a. Ban Thanh tra nhan dan:

- Bao céo, danh gia tinh hinh hoat dong nim 2019 - Néu 15 thuén loi,
khé khin, cong tac tb chirc trlen khai; bién phap cling c6 cac hinh thirc kiém
tra viéc thuc hién Nghi quyet Hoi nghi ngudi lao dong, Thoa uéce lao dong tap
thé, Noi quy lao ddng va viéc thuc hién quy ché dan chu tai Coéng ty ndm
2019.

- Phuong hudng hoat dgng Ban Thanh tra nhan dan nim 2020.

(BA HOAI PHUONG)
- Chuén bi nhan su bau chon Ban thanh tra nhan dan 1an thit V nhiém
ky 2020 - 2022.
| (BA PHUONG THAO + CDCS + ONG HIEN)

b. Cong doan co s& phdi hop cing Chinh quyen t6 chirc van dong cong
nhan vién nguoi lao dong dang ky thi dua phan d4u dat cic danh hiéu thi dua
ndm 2020 (theo huéng dan ding ky thi dua nim 2020).



*) Danh sach céng nhén vién ngudi lao dong tham du téng két va Hoi
ngh1 ngudi lao dong: Ngoai danh sich dai biéu duong nhién (Hoi dong thanh
vién, Ban Giam dbc, Kiém soat vién, Ban Chap hanh Coéng doan co s6, Ban
Chép hanh Céng doan bg phan, T trudng va To pho to chuyen mdn, T6 Cong
doan, Ban Chip hanh Hoi Cyu chién binh, Truo'ng, Pho céc Phong, Ban, B6i
truc thudc), binh chon dai biéu cng nhan vién chic lao dong tham du Héi
nghj ngudi lao dong theo ty 1& 100% trén tong s6 cong nhén vién chirc cua
timg phong, ban, Péi, T6 (Trir nhitng cdng nhan vién chirc lao dong bi ky luat

tir hinh thirc canh céo tré 1€n).

(Phong TCHC+Ban Thi dua chinh sach)

c. Tong hop két qua Hoi nghi ngudi lao dong nim 2020 tai cac T3, Ddi,
Phong ban qua cac kién nghi cua cong nhén vién chirc lao dong dé bao céo
truéc Hoi nghi ngudi lao dong cip Cong ty.

(Ba UYEN THAO)

Luwu y: Tat ca cac van ban khi dy thao xong déu phai goi vé Phong Té
chirc Hanh chinh d tong hop.

B. Thoi gian va ngi dung thwe hién :

Tir ngay 22/11/2019 dén 12/3/2020 (trong qua trinh thuc hién c6 thé
sém hodc tré hon dy kién vai ngay tity tinh hinh thuc té ciia Céng ty). Cu thé :

NGAY,THANG NQI DUNG THU'C HIEN
- Ngay 22/11/2019 | Trién khai ké hoach td chue, _phén cong trach nhiém cac
Phong, Ban va céc doan thé viét bao cdo.
- Ngay 02/12/2019 | Hoan tat xong dy thio cac van kién Hoi nghi.
-Ngay 03/12dén | Hop Ban trit bj mdi Hoi ddng thanh vién, Ban Gidm déc,
06/12/2019 cung tham du dé gdp y van kién.
- Ngiy 09/12 d&én | Thong qua Pang tiy Cong ty du théo vin kién Héi nghi.
16/12/2019
-Ngiy 17/12 @én | Danh mdy,in 4n dy théo cic vin kién Hdi nghi va géi cac
23/12/2019 du thao van kién cho céc don vi truc thudc.
- Tirngay 24/12- | - Tét ca céc Phong, Ban, Doi, T6 phdi hop cung véi Té
30/12/2019 Cong doan dong loat té churc hop thao luén , déng goép y
kién cho vin kién Héi nghi.
- Tirngdy 6/1 dén | Cac Phong, Ban, Dgi, T4, goi bién ban téng hop vé Ban tri
ngay 10/1/2020 bi Hdi nghi (Ba Nguyen My Dung - PTCHC) gom :
1. Bién ban ghi céc y kién déng gép ctia cong nhan vién
chirc lao dong cho du thao véan kién
2. Bang tng hop danh sich cong nhén vién chirc lao déng




déﬁg ky thuc hién cac danh hiéu thi dua nim 2019.
3. Danh sach Pai biéu vé du Hbi nghi nguoi lao dong

- Tir ngay 13/01 &én
ngay 07/01/2020

Ban tri bj tong hop, phan loai cic y Kién déng gép cua
CNVC da néu trong Hoi nghi & cac Phong, Ban, P4i, T6 va
chinh stra céc van kién (Ba Thuy Duong P.TCHC + Ong
Hoang Phuong P.TCHC)

- Ngay 2/3/2020

Hop lién tich cip Céng ty lin 2 (méi Ban trl‘l bi, Hoi
ddng thanh vién, Ban Giam déc)

*) Noi dung cu thé :

- Théng nhat céc chi tiéu, ké hoach cling nhimg mau chét
dugc cong nhén vién chic lao dong néu lén trong qua
trinh- thao luan tai H1 nghi ¢ cac Phong, ban, Déi, To;

- Théng qua Ban Giam d6c, Cong doan co s& hudng giai

quyét céc y kién, kién nghi cia céng nhin vién chic lao
dong;

- Thong qua nhan sy Ban thanh tra nhan dan nhiém ky
2020-2022.

- Théng qua Théa ude lao dong tép thé stra d6i,bd sung |-
(néu c6) nam 2020, ndi quy lao dong Coéng ty ndm 2020

- Dy kién phén céng t6 chirc Hoi nghi (Ch toa doan, Thur
ky hdi nghi, thoi gian va dia di€ém t6 chirc Hdi nghi - Thu
moi - Khach moi - kinh phi t6 chirc)

NGAY,THANG

NOI DUNG THU'C HIEN

- Tirngay 3/3 dén
ngay 6/3/2020

Pénh may, in 4n cic vin kién Hoi nghi sau khi dugc Hoi
nghi lién tich Céng ty 1an 2 hoan chinh.

- Ngay 12/3/2020

Tién hanh td chirc tong két va mé Hoi nghi ngudi Lao
dong cap Cong ty ndm 2020.

C. Cong tic tb chirc:

- Phong Té chirc Hanh chinh du tra kinh phi héi nghi, 1ap danh sach
can bg cong nhan vién chic lao dong tham du, photo tai li€u, phat hanh tai
lidu, bao thu, hop dong thué hdi trudong (neu c6), gui thu mdi, lién he chup
hinh, gi6i thiéu chwong trinh hdi nghi, chun bj nudc udng.

- Phong Ké toan thyc hién kinh phi h6i nghi cung két hop véi Phong T
chuc Hanh chinh phu tlep tan.

+ Chi toa doan:
1. Ong PINH TRi DUNG - Giam dbc




2. Ong PHAN HOANG DUNG - Chu tich CBCS

3. Ba TRAN NGOC HUONG - Truéng phong TCHC
4. Ong PHAN NGUYEN VU . - Truéng Phong Ké hoach
5. Ong HUYNH PUC HUNG - Déi truéng Doi vé sinh
+ Thur ky doan: .
1. Ba HOANG THI HIEN : - Ph6 phong KDDV
2. Ba HUYET THI ANH NGAN - Nhan vién Phong KH
PHAN THU II
CHUONG TRINH HQI NGHI

1. Bao céo tong két cdng tac va phong trao thi dua Cong ty ndm 2019 -
Phuong huéng nhiém vu ké hoach nam 2020. ‘

2. Béo céo thu chi quy phtc loi - quy khen thudng nim 2019 va ké
hoach sir dung quy phuc 1gi - quy khen thudng nidm 2020.

3. Béo c4o két qua hoat dong Ban Thanh tra nhin dan nam 2019 va
phuong hudng hoat dong ndm 2020.

4. Béo cao tong hop két - qua vige t6 chirc Hoi nghi ngudi lao dong tai cac

Phong, Ban, Doi, T6 gdm: s6 ngudi tham du - sb ¥ kién tham gla qua cac van
kién Hoi nghi

5. Giam doc Céng ty giai déap cac kién nghi vé san xuat kinh doanh -

chiam lo doi song, tién luong, thudng ... va céc quy dinh, quy ché cua Cong
ty di dugc bd sung, chinh stra . ' :

- Chui tich Céng doan co s& gidi dap céc kién nghj vé hoat dong Cong
doan va phong trao thi dua (néu c6).

6. Biéu quyét thong qua céc vin ban :
- Thoa uéc Lao dong tap thé
- N6i quy lao dong Cong ty

- Céc bién phap thyc hién ké hoach cua Cong ty ndm 2019 cé lién

quan truc tiép dén quyén, nghia vu cua nguoi lao dong va hoat dong
Coéng doan tai Cong ty.

- Céc quy ché ctia Cong ty méi dugc chinh sita, bd sung (néu co).
7. Phan ky két:Théa udc lao dong tép thé ndm 2020 di dugc cap nhat méi
8. Bau Ban thanh tra nhan dén 14n thtr V nhiém ky 2020 — 2022.

9. Cong bd két qua kiém phiéu bdu Ban thanh tra nhan dén 14n thi V nhiém
ky 2020 — 2022.

10. Khen thudng



11. Biéu quyét: Théng qua Nghi quyét Hoi nghj nguoi lao dong nam 2020
- 12.Y kién chi dao cia cip trén
13.Gidm dbc Cong ty tiép thu ¥ kién - Téng két Hoi nghi.

PHAN 111
TO CHUC THYC HIEN NGHI QUYET
HOQI NGHI NGUOI LAO DONG NAM 2020.

- Giam ddc Céng ty cung véi Ban Chip hanh Cong doan co s tb chirc
thong bao két qua Hoi nghi ngudi lao dong nim 2020 dén tit ca cong nhan
vién ngudi lao dong & cac Phong, Ban, Doi, T4 truc thuéc Cong ty.

- Tnen khai viéc thuc hién Nghi quyét ciia Hoi nghi tai Cong ty va bao
céo vé Lién doan lao dong, Uy ban nhan dan Quén.

- Ban Giam d6c, Ban Chap hanh Céng doan co s& 8 chirc thuc hién
Nghi Quyét Hoi nghi ngudi lao dong theo trach nhiém ctia minh, cu thé:

1. Trich nhiém cia Gidm déc Cong ty:

- Chi dao cua cac Phong nghiép vu Cong ty thuc hién tét cic muc tiéu
phat trién san xuét kinh doanh cua Cong ty, giai quyét tét cac kién ngh1 phat
sinh méi lién quan den quyen va loi ich hop phép cia cong nhén vién chirc
lao dong ph01 hop t6t v6i Cong doan co s& khic phuc nhimng khé khén cia
Cbong ty nhim thuc hién tdt Nghi Quyét Hoi nghi nguoi lao dong va Thoa udc
lao dong tap thé niam 2020.

- Tao diéu kién de Ban Thanh tra nhan dan hoat dong theo phap luat Nha
nudc, thuc hién quyén kiém tra, gidm sat theo Diéu 14 Luat Cong doan Viét
Nam s 12/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2012 ciia Qudc hoi va theo quy
dinh ctia Luat Khiéu nai sé 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011 cua
Qudc héi.

- Phéi hop v4i Ban Chap hanh Cong doan co s& so két 6 thang d4u nim,
tong két cudi nim dé danh gia két qua thyc hién Nghl quyet Hoéi nghi ngucn
lao dong - Thoa uéc lao dong tap thé. Bao cdo vé Uy ban nhan dan quén 5,
Lién doan lao dong quén 5.

2. Trach nhiém Ban Chéip hanh Cong doan co s :

- Phéi hop véi Giam ddc Cong ty huéng dan dén ddc kiém tra viée thuc
hién Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao déng - Théa uéc lao dong tap thé, Quy
ché quan ly dan chi tai Cong ty nim 2020. Trong qua trinh thyc hién néu co
ndi dung nao khong phu hop hodc trai v6i ngi dung cta Théa uéc lao dong
tap thé thi thuong lugng véi Gidm déc Cong ty dé sira d6i bd sung theo quy
dinh ctia phép luit va thong bao két qua viéc diéu chinh d6 cho céng nhan
vién chirc lao ddng trong Cong ty dugc biét dé thyuc hién.



- Chi dao hoat déng ctia Ban Thanh tra nhan dén thuc hién quyén kiém
~ ftra, giém sat ciia Cong doan co s& theo quy dinh ctia phép luét.
- Phéi hop véi Gidm d6c, Poan thanh nién, Chu tich Hoi Cyu chién binh

Cong ty trién khai ngudi lao dong thue hién Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao
dong, Thoa udc lao dong tap thé va quy ché thyuc hién dan chu tai Cong ty.

- Dinh ky 6 thang Cong doan co s¢ cung Gidm dbc Coéng ty kiém diém
so két tinh hinh thuc hién Nghi quyét Hoi nghi nguoi lao dong, Thoa udc lao
dong tap thé va quy ché thuc hién déan chu tai Cong ty théng bao cho cdng
nhan vién chitc lao dong trong Cong ty biét va bdo céo vé Lién doan lao dong
quéan 5.

3. BCH/CDCS théa thuin véi Giam doc Cong ty:

Cir mét sb can bd c6 trach nhiém theo ddi phat hién tong hop va dé xuét
bién phap gitip 1anh dao Céng ty t6 chirc thuc hién tét Nghi quyet Hoi nghi
ngudi lao dong va Thoa udce lao dong tap thé nim 2020 va quy ché thuc hién
dan chu tai Cong ty.

Trén déy 1a ké hoach huéng dan t6 chirc Téng két nim 2019 va Hoi nghi
nguoi lao dong nam 2020 cia Cong ty TNHH Mot thanh vién Dich vu cong
ich quan 5 cén cir vao tinh hinh thuc té ciia Cong ty; chirc ning, quyén han va
trach nhiém cua timg cap, c6 su phdi hop chit ché giira Cong doan co sd va
chuyén mén td chirc t6t viéc mo Hoi nghi ngudi lao dong ndm 2020, tir do tao
diéu kién cho cbng nhin vién chic lao dong phat huy manh mé quyen lam
chu tap thé trong xdy dung va thuc hién t6t nhiém vu chinh tri cia Cong ty
nim 2020 véi phuong chim “Dan biét, dan ban, dan 1am, dan kiém tra” theo
quy ché thyuc hién dan chi ciia Cong ty d3 duoc ban hanh .
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Lé Vin Giang "Phan Hoang Diing Bmh Tri Diing.

Noi nhan:
- BTV/LPLD/QS;
. - Phong Né6i vu Q5; ‘
- Pang ty Céng ty “dé bao cio”;
- BGb,HPTV,KSV; o §
- BTV/CBCS; :
- Céc Phong,ban,DQLTG “gé thu'c hién”;
- Luu: P.TCHC.
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